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1. OBJETIVO DEL SISTEMA DE INFORMACION

El presente manual describe las diferentes funcionalidades presentes en el sistema de

Contabilidad General.

2. INGRESO AL SISTEMA

Contabilidadhiif

Una vez se ejecuta el Icono

C% Entrar  Sequridades  Acercade & Salir  Manual  Eachup Datos  Mail  Logo Licencia

4da
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3. COMPONENTES VISUALES COMUNES.
Nombre Imagen Descripcién
Es el rastro electrénico
que aparece en la
&, Entrar Acercade & Salir pantalla del computador
Puntero Manual Mail Logo Licencia y que obedece a |,OS
Pagina movimientos del raton.
% Sirve para sefialar o
apuntar éareas de la
pantalla.
Permite ldentificarse en
Ent .
Entrar N Eote el sistema.
s Entrada ﬁ
L ogin | !Esta opcion permite el
Log In ingreso del Usuario para
Password | ingresar nuevo registro o
informacion.
| |
Opcién de - Permite el ingreso de un
Insertar registro o informacion.
L — Permite la edicion o
Opcion de e
) a modificacion de  un
editar . . L
- registro o informacion.
s T Permite la eliminacién de
Opcidn de )
o~ - [ un registro o]
eliminar .

informacion.
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Normalmente hace las
veces de guardar; es
decir permite aplicar los

Opcién de .
P v cambios 0]
aceptar o
modificaciones
realizadas de manera
permanente.
Cancela una operacion,
se utiliza para regresar a
., la pantalla o pagina
Opcion de P pag
X anterior. O presiona X
cancelar. ;
para no aplicar las
modificaciones
realizadas.
Opcién de salir. F] salir Sale de la pantalla.
Opcién de ; e Permite la impresion de
.p .. menmlr .. P
imprimir cada seccion.
. Permite  exportar los
Opcidn para
datos que se encuentre
exportar en 28 Exportar .
en cada seccion pase a
Excel :
un archivo en Excel.
Permite abrir un archivo
Opcién para A en Excel para ingresar
P . P 28 Abrir Excel P 9
abrir Excel los datos para luego
subirlos al programa.
Opciodn para Permite importar datos
importar en 28 Importar desde Excel hasta el
Excel programa.

4. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Al ingresar al médulo Contabilidad Niif, el sistema presenta una pagina con las diferentes

opciones, clasificadas de acuerdo al perfil de usuario:
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4.1 PARAMETRIZACION.

Esta seccion se utiliza para parametrizar e ingresar datos de la empresa o empresas; para
gue las secciones que contiene el médulo de Contabilidad Niif se utilice.

EMPRESAS.

En esta seccion se permite ingresar o modificar los datos generales de la empresa o
empresas segun las contabilidades que se vayan a llevar.

Registro
Buscar |
Datos Generales |
Parannetos
Codigo it Tipo De Ciere D atos . )
|-| 230,064,452 " Autornatico Dia 10 & Manual MZEER AL
R Cierre 01 ene 2013
Descripcion
|MHS SOFTwWARE 545 Cédula
Direccion Ciudad S |—1
|K?FN14?-1BAP £07 BOGOTA j erente ’—1
Rewizar
Telefonos Telefonos . ,—1
(6368237 1 entader

Se da la opcién insertar

+

Se ingresan los datos generales: NIT, el nombre de la empresa, direccion, seleccionar la
ciudad y teléfonos.

Seleccionar el tipo de cierre de datos.
Y en el izquierdo de la pantalla digitar las cedulas del gerente, revisor y contador.

Para guardar la informacion digitada, seleccionas la opcion aceptar.

El
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COMPROBANTES.
En esta seccidn se permite ingresar o modificar los tipos de comprobantes.
~Empresas Tipos Comprobantes
- Codigo Descripcion Tipo Comprobante
P|MRS SOFTWARE SAS \:1 ] Fv FACTURAS DE VENTA 0
] SA, SALDAS DE PRODUCCION 0
| Sl SALDOS INICALES 0
| EN ENTRADAS DE PRODUCCION 0
] EG EGRESOS 2
| RC RECIBOS DE Cla 1
blaomn ssss
| CIM Cala MENOR 0
| CN COMPROBANTES NIIF X
| 1 | > | » < | - > > + —

Se selecciona la opcién insertar

+

Se ingresa el es el prefijo que deseen colocarle al tipo de comprobante, en la
es el nombre del comprobante.

En MEERENERERE) selecciona los diferentes tipos a cual le pertenece el comprobante
gue esta ingresando:

1. RECIBO DE CAJA

2EGRESOD

3CUENTA POR PAGAR

4 CUENTA POR COBRAR

9 Comprobantes de Extracto Yehiculg
KMNiif

0 Comprobantes Fiscales > 0
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CUENTAS

En esta seccidn se permite ingresar o modificar las cuentas del PUC que utilice la empresa.

Cuenta Fiscal Cuenta Miif
I |
Descripcion

[ACTIVO

Descripcion Miif

[ACTIVO

Se da la opcién insertar

=1

Se ingresa la cuenta fiscal, cuenta Niif y sus respectivas descripciones.
Si la cuenta es auxiliar se selecciona el cuadro de los pardmetros de movimiento.

i Parametros de Movimiento 7
Nivel Nivel Niif

1 1

v De Movimiento

[~ ?Tercerizada

[~ ?Centro de Costos

[~ ?Moneda Extranjera

[~ ? Administra Base Retenciones y Iva

[~ ? Transporte [Manejo de Placas)

I =)

MOVIMIENTO: Cuando la cuenta es auxiliar y es la que va manejar el movimiento.

TERCERIZADA: Obligatoriamente lleva terceros en el registro.
CENTRO DE COSTOS: Las cuentas que necesitan llevar el centro de costos del registro.

MONEDA EXTRANJERA: Si la cuenta maneja dos tipos de monedas.
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ADMINISTRA BASE RETENCIONES Y IVA: Las cuentas que manejan base de
retenciones e IVA.

TRANSPORTE (MANEJO DE PLACAS): Es para las cuentas que manejan como terceros
las placas de vehiculos.

Al desprender la flecha del cuadro de parametros de movimiento encontramos que tipos de
cuentas:

Minguno

Terceros

Coztog

A Cuentaz Por Pagar
B Cuentaz Por Cobrar

NINGUNO: Es una cuenta auxiliar.

TERCEROS: Si necesitan que en los balances, la cuenta auxiliar este detallada por cada
tercero.

COSTOS: Si necesita que en los balances, la cuenta auxiliar este detallada por cada centro
de costos.

A CUENTAS POR PAGAR: Si la cuenta auxiliar pertenece al grupo de cuentas por pagar y
asi salga en los informes de cuentas por pagar.

B CUENTAS POR COBRAR: Si la cuenta auxiliar pertenece al grupo de cuentas por cobrar
y asi salga en los informes de cuentas por cobrar.

Al dar click en IMPRIMIR, le entregara informacion de todo su plan Unico de cuentas fiscales
y Niif.

Pagina 1 MRS SOFTWARE SAS

Cuenta Descripcion Descfiipcion Niif Nivel Movimiento
1 ACTVO ACTNVO 1 s
11 1 2 S
1105 CAA CAJA 3 S
110505 CAJA GENERAL CAJA GENERAL 4 S
11050501 CAJA POR LEGALIZAR CAJA POR LEGALIZAR 5 S
11050502 CA JA MENOR OFICINA CAJA MENOR OFICINA 5 S
11050503 CAJA MENOR PROYECTOS CAJA MENOR PROYECTOS 5 s
110510 CAJA MENOR CAJA MENOR 4 N
11051001 CAJA MENOR ADMINISTRACION LA 116 CAJA MENOR ADMINISTRACION LA 516 S
110515 MONEDA EXTRANJERA MONEDA EXTRANJERA 4 N
1110 BANCOS BANCOS N
111005 MONEDA NACIONAL MONEDA NACIONAL N
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CONCEPTOS DE CAJA

En esta seccion se permite ingresar o modificar los conceptos de caja.

! Conceptos de Recibos de Caja

> > o = a - ¢
Codigol Descripcion Cuenta
L 1 INGRESDS PRINCIPALES 415510

Se da la opcién insertar
+]

Se ingresa la descripcién y cuenta de cada item que estara en los recibos de caja.

CUENTAS PARA AJUSTAR

En esta seccion se identifica que cuentas contables se ajustaran por inflacion y para realizar
el registro.

Aiusta Inflacion
1 |

ACTIVD
1 1

1108 Cab

| 110505 Céa GENERAL

| 11050501 CéJa POR LEGALIZAR
11050502 Céa MENOR DFICINA

Selecciona la cuenta contable; en la casilla ajusta inflacion se digita: S si aplica la cuenta
contable para ajustar por inflacion y N si no aplica la cuenta contable para ajustar por
inflacion.

Si ajusta por inflacion se digita las demas casillas de la cuenta contable débito y crédito que
realizaran el registro contable de ajuste por inflacion.

CUENTAS PARA FORMATOS DIAN

En esta seccion se identifica que concepto y formato DIAN tiene cada cuenta contable para
realizar el Excel para entrega de medios magnéticos.
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Comentario
ACTIVO
1
Cala,
Cala GENERAL
11050501 CaJa POR LEGALIZAR
11050502 Cala MENOR OFICINA

Selecciona la cuenta contable; en la casilla concepto digita el concepto que pertenece la
cuenta, en la casilla formato Dian digita el nimero de formato correspondiente, en la casilla
monto puede determinar desde que valor presentara con terceros y lo otro serian por
cuantias menores y al final encontramos la casilla comentarios.

CUENTAS PARA DEPRECIAR.

En esta seccion se identifica que cuentas contables se practicara la depreciacion para
realizar su respectivo registro.

.uenta |Descripcid _||Deprecia?||Porcentaje/Cuenta Db |[Cuenta Cr X
|_|150405 TERRENODS ’
|_|150433 AJUSTES POR INFLACION
b 15060501 ses
15080502 PROYECTO 116 =_—
]

15080503 PROYECTO BODEGA SUBA

_|15080504 PROYECTO 119

_|15080505 PROYECTO SUBA FERIA

_[150899 AJUSTES POR INFLACION __=
_|15160501 EDIFICIO CALLE 134 I

| 15160502 LOCALES CRéA. 92 No. 141-33 [ S |

Selecciona la cuenta contable; en la casilla deprecia se digita S si se deprecia y N no se
deprecia, en la casilla del porcentaje se realiza la siguiente operacion si una propiedad,
planta y equipo se va a depreciar a 20 afios, 100 / 20 = 5 entonces se digita 5 y en las
casillas cuenta DB y CR se digita las cuentas contables para el registro de la depreciacion.
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CUENTAS PARA PRESUPUESTAR
En esta seccion se realiza el presupuesto para cada cuenta contable.
~Modifica Presupuesto
N|<|>|H|+|—|A|”| '|("|Imprimir
| Cuenta C Costo Descripcion
|CAJAMENOROFICINA v |[SUMA |caja general
Enero Abril Julio Octubre
| 100.000,00 | 190.000.00 | 100.000,00 | 200.000,00
| Febrero Mayo Agosto MNoviembre
| 200.000,00 | 200.000,00 | 130.000,00 | 100.000,00
Marzo Junio Septiembre Diciembre
:| 20000000 | 160.000,00 | 200.000,00 | £00.000.00

Plan de Presupuesta

l C Costo ; Enemw _Febrero||

*********** a genera| 100. 000,00 200. 000,00 200, DDO 0 7 30. BDU 0

Se da la opcién insertar

+

Se selecciona la cuenta contable que va a presupuestar, se selecciona el centro de costos,
se digita la descripcion.

Si desea digita por cada mes el valor que tenga presupuestado; pero si tiene un valor fijo
total por el afio lo digita en el total global y click en distribuir y el le distribuye un valor igual
a cada mes.

- ﬁa&iffc; Presupuesto

> | > l + I — | I v | X | (o | Imprirnir - Global
Cuenta C Costo Descripcion Total
[casaMENOR OFICING — ~|[SUMA |caja general [240poo0
Enero Abril Julio Octubre
[ 200.000,00 | 200.000,00 | 200.000,00 | 200.000,00
Febrero Mayo Agosto Noviembre
| 200.000,00 | 200.000,00 | 200.000,00 | 200.000,00 Distribuir
Marzo Junio Septiembre Diciembre
[ 200.000,00 | 200.000,00 | 200.000,00 | 200.000,00
~Plan de Presupuesto

. C Costo|DESCRIPCION Enero Febrero | Marzo| Abril Mayow Junio Julio|

. caja general 200 000,00 200.000,00 200.000,00 200.000, 00 200. 000,00 200.000,00 200.000,00



Pagina 12 de
-SOFTWARE LTDA.. 20

www.deuna-contabilidad.com

Version: 2016

Al dar click en IMPRIMIR:

PRESUPUESTO
MRS SOFTWARE SAS
Nit: 830064452
Vigencia 2015
o cda gererd
Erero Fetrero Marzo sl Mayp durio dilio Agozto Septiembre Oenbre Noverrtee Ciciarmtre Totd 0
SUMA 100000 20000 20000 190000 2000 160000 100000 120000 20000 20000 100000 600000 2380.000
00000 0000 0000 00000 0000 00000 230,000
20000 190000 160000 130000 20000 0000
100000 20000 20000 100000 00000 100000 2320000
20000 190000 160000 130000 10000 600100

CONFIGURAR IMPUTACION DOCUMENTO.

En esta seccidn se ingresa y se modifica las cuentas de causacion para los egresos.

Item m Comprobante||Descripcion _|Cuenta Debito _||Cuenta Credito ||Cuenta lva 16 ||Cuenta lva 10 ||Cuenta Iva 5

| | CA PAGD SERVICIO CELULAR 51353501 ~ 23355001 24080501
| | 3 D CA PAGO DIREC TV 51354501 23355001 24080501
| | 4D CA PAGO DE TELEFONO FUO ETB 51353501 23355001
| | 6§D CA PAGO DE SERVICIO LUZ - CODENSA 51353001 23355002
| | ED CA PAGO ADMINISTRACION OFICINA 51201001 23359501
| | 7D CA GASTOS DE CAFETERIA 51952501 23359501 24080501
| | 8D CA GASTOS DE PAPELERIA 51953001 23359501 24080501
| | 90 CaA GASTOS DE PARQUEADEROS 51956501 23359501 24080501
| | 100 CA GASTOS DE COMBUSTIBLE 51953501 23359501

1D CA COMPRAS SUMINISTROS OFICINA 51452501 23359501 24080501
DEEFID o COMPRA DE DOTACION EMPLEADDS 51055101 26059501 24080501

En la casilla item se sigue el consecutivo, en la casilla Tipo se digita C para las factura de
venta y D para los comprobantes de egresos, en la casilla comprobantes se digita el prefijo
del tipo de comprobante que se va realizar la parametrizacién, en la casilla descripcion se
digita el nombre de los pagos o egresos que se realizaran, en la casilla cuenta debito se
digitara la cuenta de ingreso para factura de venta y la cuenta gasto para los egresos; en la
casilla cuenta crédito se digitara la cuenta de causaciébn que se realizara para el
comprobante y en las casillas cuenta IVA 16%, 10% y 5% la cuenta contable para el IVA.

Retenciones
: Concepto|Descripcion [Conci| ) | [ [ IvaTeorico
u R1 retencion de |la fuente cnmpras << _ﬂFH retencion de la fuente compras 745.000 35 236540
Borrar
4| »

Si el egreso se necesita aplicar retencion u otro impuesto de la tabla de las retenciones se

<<
seleccionara, dar click al icono para que pase a la lista de que retencion se aplicara

por el egreso.
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TERCEROS.
En esta seccion se ingresa y se modifica los terceros.
Nit Dv | Tipo de Documento | Regimen—— | Agente Retenedor
a3 " Cedula ¢ Nit " Tareta { Extanjeria " Simplificado T~ Comun ‘ " Si " No
Razon Social |
lINSTITUTD DEPARTAMENTAL DE SALUD
Primer &pellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre \
Direccién Telefono : |
|Calle 15 No. 28 - 41 Plazuela de Bombona 7235428 - 7236928 iPASTEl |
Email ‘Web \

Se da la opcién insertar
[+

Se digita el numero de identificacion, se selecciona el tipo de documento: NIT, cedula,
tarjeta y extranjeria, seleccionar régimen y si es 0 no agente retenedor.

Si el tipo de documento es NIT se digita el nombre de la empresa en el campo de razon
social; si el tipo de documento es diferente al NIT se procede a digitar las casillas: PRIMER
APELLIDO, SEGUNDO APELLINO, PRIMER NOMBRE Y SEGUNDO NOMBRE.

Se digita la direccion, teléfonos, email y web.

Se selecciona la ciudad donde es proveniente.

Al dar click en IMPRIMIR:
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LISTADO DE TERCEROS
Impreso: 26/03/2016 01:10:48 a.m.
Pagina 1 MRS SOFTWARE SAS
Nit Razon Sacial Direccian Telefono M ail
98 INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE SALUD Calle 15 No. 28 - 41 Plazuela de 7235428 - 7236928
111 TORRES FEDRO
9.000 XX
159.934 ESTACION DESERVICIO GERMAN A RODRIGUEZ DIAG.127A NO. 13A-05 6377209
184 625 MASSA PARADA CARNMEN GLORIA Cl9 B1 05 AP 402 5516021
192.252 TELLEZ LOMBANA JESUS FERNEY DG 32G 121 64 SUR 3662688
192.344 TELLEZ LOMBANA EDUAR BARO CR 105F 70 26 3124465
236.821 GLORIA PALACIOS FRUTERIA TIO RICO CR 92 141 15 6907554
340.579 LUIS FELIFE PUERTA CR 27 39 47 SUR 2023752
372.740 JIMBNEZ REANO SAID CRA 7A NO. 127A - B9 Apto 2017503623
395.587 GACHARNA SANCHEZ ALFONSO Cll 119 No. 14 -42 2153848
403.174 HECTOR MANUEL ROJAS CASTILLO CraB 117 A 80 (298485
1.067.837 CBNTRAL ELECTRICOS CAOBOS 147
1.106.498 JUAN EvAGELISTA REYES MONROY CR 98 156 14 5639841
1.114.114 JOSE DEL CARMBN TRIANA ROJAS Carrera B6 No. 63-50 4383961
1.174.084 CASTELLANOS PAEZ NELSON CLL 14 # 7 - 32 ZIPAQUIRA 4782878
1.2896.363 ARBOLEDA EDUARDO CL 13 KR BS 2604129

CONCEPTOS DE RETENCION.

En esta seccidn se ingresa y se modifica los conceptos de retencion, IVA, Icay cree.

Codigo Descripcion
{R1 |retencion de la fuente compras
Monto Porcentaje
Los Codigos de RETENCION deben empezar con la letra R
745.000,00 350 :
I I . : Los Codigos de V4 deben empezar con la letra |
Cuenta Iva Retencion Teorico Los Codigos de ICA deben empezar con la letra C
1238540 I Los Codigos de CREE deben empezar con la letra K

[ |GE

retencion de la fuente compras 745.000,00 3,50 236540

Se da la opcién insertar

+

Para ingresar los codigos hay que tener en cuenta el siguiente anuncio:
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Los Codigos de RETENCION deben empezar con la letra R
Los Codigos de I\V4 deben empezar con la letra |

Los Codigos de ICA deben empezar con la letra C

Los Codigos de CREE deben empezar con la letra K

En la casilla DESCRIPCION se digita el nombre de la retencion, en la casilla MONTO se
digita el valor que se aplicara dicha retencion, en la casilla PORCENTAJE se digita el
porcentaje de retencion que aplicara al monto, en la casilla CUENTA se digita la cuenta
contable que corresponde a la retencién y en la casilla IVA RETENCION TEORIOCO se
digita la cuenta contable.

Al dar click en IMPRIMIR;

LISTADO DE CUENTAS

Impreso:;  26/03/2016 01:24:48 a.m.
Pagina i) MRS SOFTWARE SAS

Cuenta Descripcion Monto Porcentaje  Cuenta Db Cuenta Cr
R1 retencion de la fuente compras 745.000,00 3,5000 236540

MONEDAS.

En esta seccion se ingresa y se modifica las diferentes monedas que va a manejar la
empresa.

Codigo

[1

Descripcion

IPesos

Se da la opcién insertar

=1

En la casilla cédigo se digita el consecutivo y en la descripcién el nombre de la moneda que
se va utilizar.
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CENTRO DE COSTOS.

En esta seccion se ingresa y se modifica los centros de costos.
Codigo
|00t
Descripcion
IPHUDUCIUN AGRICOLS,

| [Codigo_[Descripcion
jj 001 PRODUCION AGRICOLA
j 001001 181020

Bl 001002 151515

| 001002 MEZCLAS 001

J1 ADMINISTRACION

i: CONTABILIDAD

Se da la opcién insertar
+]

En la casilla CODIGO digitar la identificacion del centro de costo que va a crear y en la
casilla DESCRIPCION digitar el nombre del centro de costo.

PARAMETROS DE CIERRE

En esta seccion se controla los meses, el afio de vigencia que se esta desarrollando y el
cierre de datos.

'_Parametros
VIGENCIA, FECH& DE CIERRE
2015 01/ene/2013
[~ Enero 7 Mayo 7 Septiembre
[~ Febrero [ Junio [~ Octubre
[~ Marzo [ Julio [~ Noviembre
[ Abiil [~ Agosto [~ Diciembre
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En la casilla VIGENCIA se digita el afio que se esté realizando el periodo contable.
En la casilla FECHA DE CIERRE se digita el afio anterior o donde este realizado el cierre.

La seleccion de los meses es para que no ingresar mas datos del mes que ya este
seleccionado.

CAJAS DE TESORERIA.

En esta seccién se ingresa las cuentas de caja y bancos que recibiran los ingresos o se
realizaran los recibos de caja.

Caodigo Cuenta
|0 11050501
Descripcidn

|CaJa EFECTIVD

Responsable

(|Cuenta Contable || Responsable

o1 CAJAEFECTIVO 11050501 MARIO
W02 BANCOLOMEIA CTA AHORROS No 20365617447 11100501 JUAN
B0z BANCOLOMBIA CTA CORRIENTE No 203656174 11100502 DAVID

Se da la opcién insertar

+

En la casilla CODIGO se ingresa el consecutivo del item.

En la casilla CUENTA se ingresa la cuenta contable de la caja o banco.

En la casilla DESCRIPCION se ingresa el nombre o como va identificar la caja o el
banco.

Y en la casilla RESPONSABLE se
ingresa el nombre del que esta a cargo o maneja la caja o el banco.
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CONCEPTOS DE CAJA MENOR.

MODELO DE PAGOS.

En esta seccion se ingresa las cuentas contables para los comprobantes de egresos.

Item m Comprobante||Descripcion _|Cuenta Debito _||Cuenta Credito ||Cuenta lva 16 ||Cuenta lva 10 ||Cuenta Iva 5

| | CA PAGD SERVICIO CELULAR 51353501 23355001 24080501
| | 3 D CA PAGO DIREC TV 51354501 23355001 24080501
| | 4D CA PAGO DE TELEFONO FUO ETB 51353501 23355001
| | 6§D CA PAGO DE SERVICIO LUZ - CODENSA 51353001 23355002
| | ED CA PAGO ADMINISTRACION OFICINA 51201001 23359501
| | 7D CA GASTOS DE CAFETERIA 51952501 23359501 24080501
| | 8D Ca GASTOS DE PAPELERIA 51953001 23359501 24080501
| | 90 CaA GASTOS DE PARQUEADEROS 51956501 23359501 24080501
| | 100 CA GASTOS DE COMBUSTIBLE 51953501 23359501

1D CA COMPRAS SUMINISTROS OFICINA 51452501 23359501 24080501
4 D CA COMPRA DE DOTACION EMPLEADDS 51055101 26059501 24080501

En la casilla item se sigue el consecutivo, en la casilla Tipo se digita C para las factura de
venta y D para los comprobantes de egresos, en la casilla comprobantes se digita el prefijo
del tipo de comprobante que se va realizar la parametrizacién, en la casilla descripcion se
digita el nombre de los pagos o0 egresos que se realizaran, en la casilla cuenta debito se
digitara la cuenta de ingreso para factura de venta y la cuenta gasto para los egresos; en la
casilla cuenta crédito se digitara la cuenta de causacion que se realizara para el
comprobante y en las casillas cuenta IVA 16%, 10% y 5% la cuenta contable para el IVA.

Retenciones

: Concepto|Descripcion | D! I ) I I I IvaT eorico
u R1 retencion de |la fuente cnmpras << _ﬂFH retencion de la fuente compras 745.000 35 236540
Borrar
™ »

Si el egreso se necesita aplicar retencién u otro impuesto de la tabla de las retenciones se

<<
seleccionara, dar click al icono para que pase a la lista de que retencion se aplicara

por el egreso.
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MODELO DE BALANCES.

En esta seccién se crea los modelos de balances a gusto del contador o del que maneje la
contabilidad de la empresa.

Informes

(¢ Balance General - ctiva ¢ Mayor v Balances (" Estado de Resultados " Flujo de Efectivo

" Balance General - Pasiva ¢ Estado de Cambios 5.Finar{ Estado de Cambios Patrimo

Seleccionar el tipo de informe que se va a generar, una vez se elija el tipo de informe en el
cuadro aparece la siguiente informacién como se muestra en la siguiente imagen.

- . ; . Opcidn Balance
Tibdicisn i@ Edtar 1 Bonar (7 ( ~ ~
LINEA [TITULD ASUMA|TIPO|Lineas BG .
| FITAL SOCIAL 80
T FiE Ry LEGAL 8D
__< 1030 RESERWAS ESTATUTARIAS ) 4
] REVALORIZACION DEL PATRIMONIO 8D
| 1m0 O CIFI0
ITEM  |CUENTA | .
1] 13305 I E
@
Salir

En estas opciones se puede Adicionar,
Editar, Borrar cada una de las cuentas a
utilizar en los tipos de balances
seleccionados.

Muestra el tipo de cuentas que mostrara
cada uno de los tipo se de balances
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CUENTAS BANCARIAS

En esta seccion se crean las cuentas bancarias y caja de efectivo que maneja la empresa
para la elaboracion de los comprobantes de Egreso.

5. Cuentas Bancarias =R =
UNION TEMPORAL MINUTO DE DIK [ | - | [ | - |

—[Datoz de la cuenta

Mit Barnco || EST'&'_
" Activo 7 Inachxo

Sucursal I ELyénta Eancaria \

Direccion I
T élefono I enta Contable
Contacto I

Nit Titular | Chikque Final
Ciudad | | !
o 0 T R ) I U
/ \
—Cuenta / ‘\
CLUEMTABAMCARIA| DIRECCION |sucuURsaL |TELEFOND|COMTACTO | «
b (J

Digitar en los espacios en blanco las fechas
y conceptos pedidos por cada casilla.

Digitar en los espacios en blanco las fechas
y conceptos pedidos por cada casilla.
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